Napunaiteid l1oputoo koostamiseks

TEEMA VALIK

Teemat valides motle 14bi, millised on:
e Sinu vdoimalused koguda materjali
e Sinu tugevad kiiljed ja huvid
e Juhendaja huvid ja tugevused

e Vdimalikud materjali kogumisega seotud kulud

TOO KOOSTAMISE ETAPID
1. Probleemi piistitamine voi iilesande formuleerimine koos teema vajalikkuse
pohjendamisega ning pealkirja sdnastamine.
* Ara alahinda probleemi dige piistitamise téhtsust!
» Ara vota liiga palju erinevaid eesmiirke!
= Piiritle probleem, et viltida t66 “laialivalgumist™!
= Sonasta tépselt!
2. Metoodika valik ja viljatodtamine
= Kogutavate andmete iseloom oleneb metoodikast;, teisalt -
metoodika valik soltub sellest, milliseid andmeid koguda on vaja
= Metoodika voib pohineda néiteks:
o Modtmistel
o Vaatlustel
o Kiisitlustel
o Kirjandusel
T66 kondikava koostamine
Ajakava koostamine
Andmete kogumine
Admete siistematiseerimine ja tootlemine, vajadusel arvutused

Andmete tolgendamine ja jarelduste tegemine
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Kokkuvotte tegemine (vajadusel ettepanekud)

KUI TEED ENDALE KORRALIKU JA REALISTLIKU KAVA JA SELLEST KA
KINNI PEAD, SAAD KA TOO TAHTAJAKS VALMIS!



TOO ULESEHITUS

e Sissejuhatuseks piisab 2-3 lehekiiljest (reeglina on sissejuhatus ligikaudu 10% t66
mahust).

e Ara unusta sissejuhatuses kirjeldada ka kasutatud metoodikat! (Kui metoodika
kirjeldus tuleb vdga mahukas, vdib seda kajastada ka eraldi peatiikis, mille voib
pealkirjastada “Metoodika” voi “Kasutatud metoodika’)

e T&0 pohiosa voib jaguneda teoreetiliseks (kirjanduse pdhjal) ja praktiliseks
(uurimus, modtmised jne).

e To&0 optimaalne peatiikkide arv on 3-4 peatiikki.

e Peatiikkide liigne liigendamine alapeatiikkideks ei ole sobilik ja raskendab toost
iilevaate saamist.

o Naiide liigsest liigendatusest:
1. Puhkeala iildiseloomustus
1.1 Asukoht
1.2 Kaitse-eeskiri
1.2.1 Tsoneeringud
1.2.1.1 Sihtkaitsevoondid
1.2.1.2 Piiranguvéondid

2. Puhkeala puistute seisukord

Kone alla voiks tulla maksimaalselt kolmeastmeline liigendus, ja
sedagi erandkorral.

o Kokkuvotte maht vastab ligikaudu sissejuhatuse mahule — ehk siis samuti 2-3
lehekiilge (reeglina samuti ligikaudu 10% t66 mahust).

e Araunusta sisukorda!

e Lisad ei kuulu t66 mahu hulka!

TOO SISU

e Ldputdo ei ole kirjand ega kiri maale vanaemale! Mina- voi meie-vormi ei kasutata!
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Nii et mitte “mina tegin”, vaid “tehti”. Mitte “mina uurisin”, “mina mdotsin”, vaid
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“uuriti”, “moodeti”.



Uurimuslik t66 peab olema koostatud teaduslikkuse kriteeriumit jargides, mis
tdhendab, et koik arutluskdigud, tuletuskdigud, arvutused jne peavad olema
jalgitavad. Ehk siis igat Idppvédidet voi1 10ppjareldust on voimalik “jdlitada”
algusesse vilja. Kui kasutatakse vooraid viteid, siis tuleb sellele viidata!

Jareldusi, mis ei ole uuritava teema voi probleemiga seotud, vélja ei tooda!

Andmed ettevotte ajaloo kohta on vajalikud vaid siis, kui nad seostuvad otseselt
uuritava teema voOi probleemiga. Vastasel korral on nad mottetu ballast!

Ka teoreetilist tausta, mida t60s ei kasutata, to06 iildosas ei kirjeldata! (Néiteks puitu
uurivas t00 ei ole motet kirjeldada lehekiilgede kaupa valemeid, millega arvutatakse
nditeks puidu tugevust, kui neid valemeid endid t60s ei kasutatagi).

Tekstiga seostamata tabeleid ja jooniseid to0sse ei lisata! Ka lisadesse ei ole motet
panna materjale, mis ei ole t00s kajastamist leidnud ja millele ei ole viidatud.

Koik kasutatud tabelid ja joonised tuleb lahti seletada/kommenteerida ja vajadusel
analiiiisida.

Hea tava on, et iihtesid ja samu endmeid ei esitata topelt (see tdhendab nii tabeli kui
graafikuna). Tuleb valida iiks neist — néitlikum ja selgem variant.

T66 kokkuvote on sona otseses mottes kokku vote, see tdhendab, et kokkuvottes ei

tohi sisse tuua enam tiihtegi uut, t60s kajastamata tulemust, jéreldust, fakti jne.

VIITAMINE JA KASUTATUD KIRJANDUS

Nagu juba 6eldud, kui kasutatakse vodraid véiteid, siis tuleb sellele viidata!

Koik kirjandusallikad, millele tekstis viidatakse, peavad olema ka kirjanduse
loetelus.

Koik kirjandusallikad, mis on kirjanduse loetelus, peavad olema ka tekstis viidatud.
Koik tabelid ja joonised peavad olema tekstis viidatud ja lahti
seletatud/kommenteeritud ja vajadusel analiiiisitud.

Koik lisad peavad olema tekstis viidatud. Viitamata lisasid todle ei lisata.

KAITSMINE

Valmista kaitsmine ette!
Vota kaasa to0 terviktekst, kuid koosta kaitsmiseks eraldi lithike ettekanne! Kui sa
sa eraldi ettekannet ei tee ja oled seetdttu sunnitud kaitsmisel hakkama t6od

lappama ja otsima seda, mida rdédkida, ldhed sa nérvi ja jitad endast halva mulje.



Ettekandes on moistlik kasutada materjale sissejuhatusest ja kokkuvdttest: mille
kohta t60 on tehtud, miks just see teema, paari sOnaga metoodikast ja
tulemused/jareldused/ettepanekud.

Ettekande pikkus voiks olla 5..7 minutit.

Kasuta visuaalseid abivahendeid (grafoprojektor,  Powerpointi  esitlus,
kaardimaterjalid, ndidised jne). Eriti hdsti mojub Powerpointi esitluse kasutamine,
mis samas on ka ettekandjale spikri asemel — vajalikud teemad ja punktid on
endalgi silme ees ja diges jérjestuses.

Powerpointi esitluse puhul dra koorma slaide infoga iile — {ildse on mdttekas
slaididele panna mitte teksti vaid eelkdige graafikuid ja jooniseid. Lopptulemused
tuleb kindlasti eraldi vilja tuua.

Powerpointi esitluse pikkus on optimaalselt 5...7 (igal juhul mitte iile 10) slaidi.

Ara jita lahtisi otsi! Loe oma t66 kriitiliselt l:ibi (vdi lase kellelgi lugeda) ja katsu
iiles leida kohad, mis on arusaamatud voi tekitavad kiisimusi. Kui voimalik, siis
kirjuta need kohad juba enne t66 16plikku valmimist nii lahti, et kiisimusi ei tekiks.
Kui t66 on juba koéidetud, siis pole muud, kui tuleb ette valmistada vastused — nii

ennetad komisjoni kiisimusi ja oled kaitsmisel valmis vastama.



